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tdma ilmoitus koskee Kajaanin ammattikorkeakouluun (KAMK) téihin hakevia henkil6ita. Tassa ilmoituksessa ker-
romme, miten henkilotietojasi kasitelladn ja mita oikeuksia sinulla on omiin henkilétietoihisi.

Jotta voimme hoitaa rekrytointiprosessia, meidan on kasiteltava tydnhakijan henkilotietoja. Henkil6tieto on tie-
toa, josta sinut voidaan suoraan tai epasuorasti tunnistaa. HenkilGtietojesi kasittely tekee sinusta rekisterdidyn ja
KAMK:sta rekisterinpitajan eli tahon, joka kontrolloi henkil6tietojesi kasittelya edella mainittuja tarkoituksia var-

ten.

Mihin tarkoitukseen
henkilGtietojasi
kasittelladn?/

Miksi henkilotietojasi
tarvitaan?

Ammattikorkeakoulu kasittelee tydonhakijan henkil6tietoja
e rekrytoinnin toteuttamiseksi ja
e tilastointiin.

Milla perusteella
henkil6tietojasi kasitelldan?

Ammattikorkeakoulun oikeus kasitella henkilotietoja rekisterinpitajana perustuu
e oikeutettuun etuun ja/tai
e tyonhakijan suostumukseen.

Paaasialliset saadokset
e ammattikorkeakoululaki 932/2014 ja sen nojalla annetut asetukset
e yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sita tdydentavat kansalliset saa-
dokset
e tietosuojalaki (1050/2018)
e laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999
o |aki yksityisyyden suojasta tydelamassa 759/2004

Mita henkilotietoja sinusta
keratdan?

KAMK kasittelee seuraavia tyonhakijoita koskevia tietoryhmia:

Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tyonhakijan tiedot riippuen siita, mita tietoja
tyonantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa hakulomakkeella kysyy, ja mita tietoja
tyonhakija itsestaan tallentaa.

Tyonhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus KAMKiin -hakulomakkeelle
seuraavat tiedot itsestdan:

nimi, yhteystiedot, tydkokemus, suoritetut tutkinnot, lisa- ja tadydennyskoulutus,
osaamiset, hakemus tehtdvaan vapaa tekstikenttd, organisaatiot ja tehtavaalueet,
joihin tydnhakija osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittama liitetiedos-
to, tydnhakijan maarittama hakemuksen sailytysaika.

Tiedot voivat sisaltaa erityisid henkilotietoryhmia (arkaluonteisia tietoja) mikali
tyonhakija niitda hakemuksessaan antaa.

KAMK voi suorittaa tehtdavaan valitulle henkil6lle taustatarkistuksen tehtavan luon-
teeseen liittyvien turvallisuus-, luotettavuus- ja riskienhallintatarpeiden vuoksi.
Taustatarkistuksen tarve arvioidaan tapauskohtaisesti tehtdvan sisaltoon ja siihen
liittyviin riskeihin perustuen. Taustatarkistus edellyttaa henkilon suostumusta.
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Luovutetaanko

henkil6tietojasi eteenpain?

KAMK voi kayttda myos ulkopuolisia henkilotietojen kasittelijoitd kuten jarjestel-
mapalveluita tarjoavia yrityksia, jotka kasittelevat henkilotietoja KAMKin lukuun
toimeksiantosopimuksen perusteella.

KAMK luovuttaa henkil6tietoja ammattikorkeakoulun ulkopuolelle tai kasittelee
niitd muita kuin alkuperaiseen kayttotarkoitukseensa vain lainmukaisissa tilanteis-
sa.

KAMK luovuttaa tarpeellisia tydnhakijan henkil6tietoja seuraaville vastaanottajille:

e Opetus- ja kulttuuriministeriolle rekrytointitiedonkeruuta varten (Ammatti-
korkeakoululaki 932/2014)

Luovutettavien tietojen Iahde on p&aasiallisesti Kuntarekry.fi -jarjestelma.

Luovutetaanko/siirretadnko

henkil6tietojasi EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle?

Tyonhakijatietoja ei luovuteta EU:n ja ETA-alueen ulkopuolelle.

Kuinka kauan
henkilétietojasi
sailytetaan?

Jarjestelmiin tallennettujen henkilGtietojen sekd manuaalisen aineiston sailytysajat
perustuvat lakiin ja KAMK:n tiedonohjaussuunnitelmaan.

e valitsematta jaddneiden hakemukset (2 v, Laki naisten ja miesten valisesta
tasa-arvosta 206/1995 ja A 773/1998, kanneaika 1v)

e valittujen hakemukset liitteineen (sdilytetaan pysyvasti, mikali tietoja ei ole
siirretty nimikirjaan tai vastaavaan pysyvasti sailytettavaan asiakir-
jaan/rekisteriin/ 2v, arkistolaitoksen pa&tods 3.9.2001 KA 158/43/01)

e hakijoista laaditut yhteenvetotaulukot (10 v)

Avoimissa tydhakemuksissa kdyttaja maarittelee itse, mihin saakka hanen avoin
tyohakemuksensa on kaytettavissa rekrytointijarjestelmassa. Kayttajan valitsema
tyohakemuksen sailytysaika on minimissaan yksi (1) vuorokausi ja maksimissaan
kaksi (2) vuotta. Lisdksi arkistolaitoksen paatokselld voidaan sailyttdd muitakin
tyonhakijan henkilotietoja pysyvasti.

Pitddko sinun antaa
pyydetyt tiedot?

Pyydetyt henkil6tiedot tulee antaa, jotta tydnhakija pddsee mukaan rekrytointipro-
sessiin, ja tietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus.
Tyonhakija vastaa annettujen tietojen oikeellisuudesta.

Henkil6tietosi alkupera
(koskee tilanteita, jossa
henkil6tietosi on keratty
muualta kuin sinulta itsel-
tasi)

Henkilotietoja kerdtdan vain tydnhakijalta itseltdan.

Kaytetaanko tietoja
automaattiseen
paitoksentekoon tai

Annettuja henkil6tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon eika profiloin-
tiin.
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profilointiin?

Millaisia oikeuksia sinulla
on kun kasittelemme
henkilétietojasi?

Kun haluat tarkastaa tietosi

Voit halutessasi tarkastaa, mita sinua koskevia henkilotietoja KAMKissa kasitellaan.
Nain voit myds varmistaa, ettd sinua koskevat tiedot ovat oikeita.

Voit tehda tarkastuspyynnon henkilotietojen tarkastuspyyntdlomakkeella tai ole-
malla yhteydessa yhteyshenkilo6on (kts. kohta Yhteyshenkilo henkil6tietojasi koske-
vissa asioissa).

Kun haluat oikaista tietojasi

Sinulla on oikeus vaatia, etta sinua koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tietosi
korjataan. Sinulla on my6s oikeus saada puutteelliset henkilotietosi tdydennettya
esimerkiksi toimittamalla lisaselvitys.

Voit ilmoittaa omissa tiedoissasi havaitsemastasi virheesta rekisterin yhteyshenki-
I6lle (ks. kohta Yhteyshenkilo henkilotietojasi koskevissa asioissa) ja pyytda korjaa-
maan tiedot.

Kun haluat siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitdjalle
Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdjalle toimittamasi henkilo-
tiedot itsellesi ja siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tietojen siirtdmiseen sinulla on, jos henkildtietojen kasittely perustuu suos-
tumukseesi tai sinun ja rekisterinpitdjan valiseen sopimukseen, ja tietojen kasittely
on tapahtunut automaattisen tietojenkasittelyn avulla.

Kun et halua, etta tietojasi kasitelldan

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus rajoittaa henkilotietojesi kasittelya. Voit myos
tietyissa tilanteissa vastustaa henkilotietojesi kasittelya, jos et halua, etta niita kasi-
tellaan ollenkaan.

Oikeus tietojen poistamiseen on mm. jos henkildtietojasi ei enaa tarvita niihin tar-
koituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin tai olet
peruuttanut antamasi suostumuksen eika tietojesi kasittelyyn ole muuta laillista
perustetta.

Tata oikeutta ei sovelleta lakisdateisiin rekistereihin. Tietojen poistaminen niista ei
ole mahdollista lakisaateisen tehtavan suorittamiseen liittyvan kasittelyn yhteydes-
sa.

Oletko joutunut automaattisen paatoksenteon kohteeksi?
Sinulla on oikeus olla joutumatta sellaisen pdaatoksenteon kohteeksi, joka perustuu
pelkastadan automaattiseen kasittelyyn.

Automaattinen paatoksenteko on sallittua, jos

e paatds on valttdmaton sinun ja rekisterinpitdjan valisen sopimuksen tekemista
tai toteuttamista varten

e paatds on hyvaksytty rekisterinpitdjadan sovellettavassa lainsdadadannossa
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® se perustuu antamaasi nimenomaiseen suostumukseen.

Oikeus peruuttaa suostumus

Sinulla on oikeus peruuttaa antamasi suostumus henkil6tietojesi kasittelyyn milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen
sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus tehda ilmoitus tietosuojavaltuutetulle

Jos katsot, ettd sinua koskevia henkilotietoja kasitellaan tietosuojasadanndsten vas-
taisesti, sinulla on oikeus tehda ilmoitus tietosuojavaltuutetulle. Yhteystiedot: Tie-
tosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Puhelinvaihde: 029 566 6700.
Sahkoposti (kirjaamo): tietosuoja(at)om.fi

Mita tehda kun haluat kayt-
taa oikeuksiasi?

Jos haluat kayttaa edella mainittuja oikeuksiasi, ole yhteydessa kohdassa "Yhteys-
henkild henkilotietojasi koskevissa asioissa” mainittuun henkil6on.

Henkil6llisyyden tarkistaminen

Rekisterinpitdjalla on velvollisuus tunnistaa rekisterdidyn henkilollisyys. Rekisterin-
pitdja voi pyytaa toimittamaan tietoja, jotka ovat tarpeen henkil6llisyyden vahvis-
tamiseksi.

Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy

Osoite:
PL 52, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot:
kajaanin.amk@kambk.fi

Rekisterinpitdjan vastuu-
henkil6

Hallinto- ja talousjohtaja Tuija Postari-Kivisto

Yhteyshenkilo
henkil6tietojasi koskevissa
asioissa

Nimi:
Henkilostopaallikkd Maarit Lippojoki

Osoite:
Ketunpolku 1, 87100 Kajaani

Puhelin: Sahkoposti:
040 588 7106 hr@kamk.fi

Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava, Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy

Osoite:
PL 52, 87101 Kajaani

Sahkoéposti:
tietosuojavastaava@kambk.fi




