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TRADENOMIKOULUTUS
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email: paivi.malinen(at)kajak.fi
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Opettajatuutori
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Faksi (08) 6189 9626
email: sari.suvela(at)kajak.fi



KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULU

Oikeustradenomikoulutus
Aikuiskoulutussovellus

OPINTOJEN RAKENNE 150 OP
Yritys-, menetelmaé- ja viestintaopinnot

Tuloksen laskenta ja verotus
Asiakassuuntainen markkinointi
Johtaminen

Tietojenkaésittely
Talousmatematiikka
Asiakirjoittaminen
Kokoustaito ja tiedottaminen
Basics of Business English
English for Accounting
English for Law Studies
Svenska i affarslivet

Svenska for jurisstuderande

Juridiikka

Sopimusoikeus
Markkinointioikeus

Ty06- ja virkamiesoikeus
Perhe- ja perintdoikeus
Tietosuoja ja tietoturvallisuus
Eurooppa-oikeus

Yhtio- ja yhteisdoikeus
Rikos- ja rikosprosessioikeus
Prosessioikeus

Julkisoikeus
Asiakirjahallinto- ja arkistointi
Hallinto-oikeus
Yritysverotus
Henkiloverotus
Arvonliséverotus

Opinnaytetyo

Harjoittelu

45 op

6 op
6 op
6 op
30p
30p
30p
30p
30p
30p
30p
30p
30p

60 op

6 op
30p
3op

30p
30p
6 op
6 op
6 op
6 op
30p
30p
30p
30p
30p

15 op

30 op

30p



OPINTOJAKSOJEN KUVAUKSET

KILA1Z

KILAOO01
Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:

KILAO002

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
Héamaldinen:

KILAOQO3

Laajuus:

Tavoite:

yrityksen henkilgstéhallinnon

Yritys-, menetelmé- ja viestintaopinnot 45 op

Tuloksen laskenta ja verotus
6 op

Opiskelija osaa suunnitella ja laatia voimassa olevan lainsddddnndn mukaisia vaativia
tilinpdatoksia.

Yritystoiminnan tapahtumien rekisterdinti kulloinkin voimassaolevien kirjanpito-, verotus-,
yhteisd- ym. lainsdddannén perusteella

Tuloksen laskenta ja suunnittelu eri sidosryhmét huomioonottaen

Verotuksen perusteet yritysmuotojen osalta (31.10.2008)

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

limoitetaan opintojakson alussa

Asiakassuuntainen markkinointi

6 op

Opiskelija saa yleiskuvan asiakaskeskeisen markkinoinnin késitteistd, sisallosta ja
toteutuksesta.

Markkinoinnin peruskasitteet

Markkinointiajattelun kehittyminen

Markkinoinnin toimintaymparistot

Segmentointi

Ostokayttdytymisen perusteet

Markkinoinnin kilpailukeinojen yleiskuvaus
Asiakassuuntaisen markkinoinnin toteutus
Asiakaspalvelun perusedellytykset

Turvallisuus asiakaspalvelutytssd, haamuasiakasanalyysi

Luennot ja pienryhmdopetus
Tentti ja harjoitusty6t
Bergstrom & Leppénen: Yrityksen asiakasmarkkinointi Edita 2003

Luonnollinen palvelu

Johtaminen

6 op

Opiskelija saa perustiedot johtamisesta ja esimiehen tehtdvist4 organisaatiossa. H&n tuntee
organisaatiokulttuuriin vaikuttavat tekijat. Opiskelija perehtyy
eri osa-alueisiin



Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

KILA004
Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KILAO005
Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

Organisaatiomallit ja —teoriat sekd johtamistyylit
Johdon tehtévét ja roolit

TyOmotivaatio, ryhmét ja tiimit
Organisaatiokulttuurit, arvot ja etiikka
Henkil6storesurssien suunnittelu ja rekrytointi
Perehdyttdminen ja kehityskeskustelut
Palkitseminen, henkilstén kehittdminen ja koulutus
Tyolainsdadanto ja tydsuojelu

Luennot ja harjoitukset
Harjoitustyot, posteritentti ja portfolio

Joutsenkunnas, T. & Heikurainen, P., Esimiehend palveluyrityksessé
Viitala, R., Henkildstojohtaminen

Tietojenkasittely
3op

Opiskelija pystyy hyédyntdmaan itsendisesti mikrotietokoneen tydvélineohjelmia ja
valitsemaan tehtdvaan sopivimmat tyovalineet.

Mikrotietokoneen kayttojarjestelmén perusteet
Taulukkolaskenta
Esitysgrafiikka
MSProject
Pienryhmdopetus

Tentti, harjoitukset ja harjoitusty6t

Hypponen; Tietokoneen kayttotaito 1 Office 2003 ohjelmille

Talousmatematiikka
3op

Opiskelija hallitsee talouselamadssa tarvittavat matematiikan perustaidot ja osaa kayttda ja
soveltaa niita.

Matematiikan perustaitojen kertaus ja matemaattisten valmiuksien luominen
Kate ja arvonlisivero

Indeksit

Korkolasku sovelluksineen

Koronkorkolaskentaa sovelluksineen

Luotot

Talouseldmén funktiot

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Karjalainen, Leila., Optimi-matematiikkaa talouseldman ammattilaisille, 2005



KILAO006
Laajuus:
Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

KILAOO7
Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
KILAO08

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

Asiakirjoittaminen

3op

Opiskelija pystyy laatimaan asiallisen/tieteellisen tutkielman jasennellysti ja selkeésti.
Merkitys- ja lauseoppi

Kielenhuolto, tekstianalyysi

Ohjeistus tekstin laatimiseen ja opinndytteen julkistamiseen

Pienryhmdopetus

Kurssi suoritetaan ennen opinndytetydskentelya.
Tekstianalyysi ja tehtavat

Hirsijarvi, S., Remes, P. & Sajavaara P., Tutki ja kirjoita
Lappalainen, A., Opinnéytetyéohjeita

Kokoustaito ja tiedottaminen
3op

Opiskelija tuntee vaikuttavan viestinnan keinot, osaa toimia kokouksen eri tehtévissa sekd
pystyy hoitamaan ulkoisen ja sisdisen viestinndn

Ryhmaéviestint4 ja neuvotteluprosessi, vaikuttamisen keinot ja erilaiset perustelutavat
Kokoustekniikka ja kokousosallistujien erilaiset roolit

Paatoksenteon eri tapoja, danestys ja vaali

Asiakirjat: kutsu, esityslista, muistio, poytakirja, anomus, lausunto

Tiedottaminen ja tiedottavat tekstit: lehdistotiedote, henkilékuntatiedote,
julkaisuviestit

ldhete,

Pienryhméharjoitukset, asiakirjaohjaus
Osallistuminen harjoituksiin, tentti ja asiakirjain tuottaminen
Basics of Business English
3op

Opiskelija hallitsee liike-englannin perusteet ja ymmartad kulttuurienvélisen kieli-ja
ihmissuhdetaitojen merkityksen.

Kaupallinen koulutus

Ammattikielen keskeisia rakenteita ja sanastoa
Kansainvalistyminen ja kulttuurien kohtaaminen tyéeldméssa
TyOpaikan haku

Pienryhméopetus

Jatkuva ndyttd, suullinen esitys, kirjalliset tehtdvat ja kirjallinen tentti

Hannukainen A., Fraser, D. & Koivusalo K., Big Deal
Opetusmoniste



KILAO09
Laajuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

KILAO10
Laajuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KILAO11
Lagjuus:

Tavoittedt:

Sisédlto:

English for Accounting

3op

Opiskelija tuntee yrityksen toimintaan ja rahoitukseen liittyvat keskeisimmat
aihepiirit ja niihin liittyvan terminologian sekd saa valmiudet selviytyd yrityksen
suullisesta ja kirjallisesta esittelysta

Basics of Busines English

Yritys, sen toiminta ja yritysmuodot

Yritystoimintamuutokset (Restructuring)

Rahoitus

Laskentatoimi

Pienryhméopetus

Jatkuva naytto, kirjalliset ja suulliset esitykset ja kirjallinen tentti

Hannukainen, A., Fraser, D. & Koivusalo, K., Big Deal
Opetusmoniste

English for Law Studies
3op

Opiskelija aktivoi suullista ja kirjallista esitystaitoaan selviytydkseen oikeustoimen
asiakaspalvelutilanteissa englannin kielelld.

Basics of Business English ja English for Accounting

Oikeusjarjestys

Oikeustoimen sanasto

Oikeudenistunnon kulku

Rikostapauksen esittely, esim. TV-rikossarja
Sopimukset

Asiakaspalvelu

Pienryhméopetus
Jatkuva ndytto, suulliset esitykset, kirjallinen tentti

Opetusmoniste

Svenska i affarslivet

3op

Opiskdija yllapitéa ja kehittdd aikaisemmin saavuttamaansa kielitaitoa seka parantaa
valmiuttaan kayttaa ruotsin kidta péivittaisissi talousd aman tyotehtavissi.

Ty6paikan puhetilanteita

Koulutus, opintojen rakenne ja sisélto
Pohjoismaiden talousal@ma
Yritysesittely

Ty6paikan hakeminen



Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KILAO012
Lagjuus:

Tavoittedt:

Eddtavyysehto:

SisaAlto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

KIAO1Z

KIAO001
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAO002
Laajuus:

Tavoitteet:

Pienryhmé&opetus
Jatkuva nadytto, kirjallinen tentti

Sovitaan opintojakson alussa

Svenska for jurisstuderande

3op

Opiskelijalla on eddllytykset toimia oikeustoimen asiakaspal vel utilanteissa ruotsin
kiddla

Svenska i afférslivet
Oikeusarjestys
Oikeustoimen sanasto
Asakaspalvelu
Pienryhmé&opetus

Jatkuva naytto, suullinen ja kirjallinen tentti

Opetusmoniste

Juridiikka 60 op

Sopimusoikeus
6 op

Opiskelija hallitsee sopimusoikeuden yleiset periaatteet ja tuntee yritystoimintaan
liittyvat keskeisimmét sopimustyypit.

Oikeusjarjestys

Sopimukset ja niiden tekeminen
Yritysmuodot

Ty6suhde, tydaika ja vuosiloma
Kauppasopimukset

Velkasuhde ja vakuudet
Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Suojanen, K., Opi oikeutta. Tradenomin kasikirja
Markkinointioikeus
3op

Opiskelija hallitsee kilpailun edistdmisté ja markkinointia koskevan oikeudellisen
sdantelyn.



Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAOO003
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAO004
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAOO005
Laajuus:

Tavoitteet:

Kuluttajansuoja
Yrittajansuoja
Kilpailun rajoitukset
Viranomaiset

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Iimoitetaan opintojakson alussa

Ty0- ja virkamiesoikeus

3op

Opiskelija tuntee ty6- ja virkasuhdetta koskevat oikeussaannot, tyo- ja virkasuhteen
erityispiirteet yhtéldisyyksineen ja eroineen, osapuolten oikeudet ja velvollisuudet,
keskeisen oikeuskaytdnnon seka tyo- ja virkaehtosopimusjérjestelmat.

Ty0- ja virkasuhde

Ty0- ja virkasuhteen synty, ehdot ja lakkaaminen

Ty0- ja virkaehtosopimukset

Tasa-arvo ja yksityisyyden suoja

Y hteistoimintamenettely

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

limoitetaan opintojakson alussa
Perhe- ja perintdoikeus
3op

Opiskelija tuntee avioliittoa, parisuhdetta, lapsen asemaa, jadmistoa sekd perinto- ja
lahjaverotusta koskevat sdédnndkset ja osaa soveltaa niitd kdytdnnon tilanteissa.

Kihlaus, avioliiton solmiminen, puolisoiden asema, parisuhde
Lapsen asema, elatus, huolto- ja tapaamisoikeus
Lakimd&réinen perimysjérjestys

Testamenttioikeus

Perunkirjoitus, perinndnjako, perintéverotus

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

lImoitetaan opintojakson alussa
Tietosuoja ja tietoturvallisuus
3op

Opiskelija tuntee yksityisyyden ja henkil6tietojen suojaa koskevan
normijérjestelmdn seka tietoturvallisuuteen liittyvan oikeudellisen saéntelyn.



Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAOO006
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAOOQ07
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

10
Opiskelija tutustuu yhteiskunnan toimintoihin, palveluihin, sovelluksiin ja
tietoteknisiin ratkaisuihin liittyviin uhkiin sek& niiden torjuntaan soveltuviin
teknologioihin, laitteisiin ja menetelmiin.

Tieto, tietosuoja ja tietoturvallisuus

Yksityisyyden ja henkilGtietojen suojaa koskeva oikeudellinen saantely
HenkilGtietojen késittely

Siséinen asiointi ja —viestint4

Tietoturvallisuuden osa-alueet: hallinnollinen, henkil@sto-, fyysinen-, tietoliikenne-,
ohjelmisto-, tietoaineisto- ja kayttéturvallisuus.

Tietoturvallisuutta koskeva oikeudellinen saantely

Tietoturvallisuuden uhkat ja niiltd suojautuminen

Verkkokurssi
Palautettavat harjoitusty6t ja tentti

IImoitetaan kurssin alussa

Eurooppa-oikeus

3op

Opiskelija saa yleiskuvan EU:n synnysté ja kehityksestd ja tuntee EU:n
paatoksentekoelimet, tehtavat ja keskindiset toimivaltasuhteet. Opiskelija on perilld
Eurooppaoikeuden tavoitteista ja johtavista periaatteista sekd Eurooppaoikeuden
kytkeytymisestd Suomen oikeusjarjestelmaan.

EU:n synty ja kehitys

Toimielimet ja tehtévat

Eurooppaoikeuden periaatteet ja oikeusk&ytdntod

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

lImoitetaan opintojakson alussa

Yhti6- ja yhteisooikeus

6 op

Opiskelija tuntee eri yritysmuotojen yhtidoikeudelliset periaatteet ja yritysmuodon
muutosten ja muiden yritysjarjestelytilanteiden oikeudelliset ongelmat

Yritysmuodot
Yrityksen perustaminen
Hallinto ja edustus
Vastuu

Yritysmuodon muutos
Muut yritysjarjestelyt

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

limoitetaan opintojakson alussa



KIAO008
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAO009
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAO010
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Rikos- ja rikosprosessioikeus

6 op

Opiskelija tuntee rikosoikeuden yleiset opit, kasitteiston, esitutkintaa ja
rikosoikeudenkdyntid koskevan menettelyn, seuraamusjérjestelméan sekd
tyypillisimmat rikostunnusmerkistot.

Rikosoikeuden yleiset opit

Esitutkinta ja pakkokeinot

Rikostunnusmerkistot

Seuraamukset

Rikosoikeudenkaynti

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

lImoitetaan opintojakson alussa

Prosessioikeus

6 op

Opiskelija tuntee riita-asioiden oikeudenkdyntimenettelyn, hakemusasioiden
késittely-, ratkaisu- ja menettelysddnnokset sekd tdytdntdonpanoon liittyvén

normijérjestelmén.
Hakemusasiat

Riita-asian oikeudenkaynti
Muutoksenhaku

Ulosotto

Konkurssi

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

lImoitetaan opintojakson alussa

Julkisoikeus

6 op

Opiskelija tuntee oikeudellisen jarjestelman perusmekanismit julkisoikeuden
lohkolla, perustuslain mukaiset keskeiset yksilon oikeussuojaa koskevat normit,

julkista valtaa ja viranomaistoimintaa (valtio/kunnat), paatoksentekoa ja
muutoksenhakua koskevan normijarjestelméan.

Perusoikeudet
Viranomaisrakenne ja toiminta
Valtion- ja kunnanhallinto
Kansalaisten oikeussuoja

Luennot ja harjoitukset

11



Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAOO011
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

KIAO012
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:
Kirjallisuus:
(KIAOO013)
Lagjuus.

Tavoittest:

Opiskelija perehtyy yrityksen vélittémaan verotukseen ja tilinpaatoksen
kaytettaviin menetelmiin.

Tentti ja harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Asiakirjahallinto ja arkistonhoito

3op

Opiskelija perehtyy yksityisen ja julkisen sektorin asiakirjahallintoon ja
arkistotoimeen, sdhkdiseen asiakirjahallintaan sekd tiedonhallinnan erilaisiin
menetelmiin.

Arkistotoimi ja arkistojen hoito

Yksityisen ja julkisen sektorin arkistojen jarjestamisperiaatteet ja -menetelmét
Arkistonmuodostussuunnitelma osana arkiston hoitoa

Arkistotilat

Sahkoinen asiakirjahallinto

Itsendinen opiskelu

Kirjatentti ja essee

Rastas, P., Arkistotoimi ja asiakirjahallinto

Muut teokset ilmoitetaan myéhemmin
Opintomoniste

Hallinto-oikeus
3op

Opiskelija tuntee hallinnon rakenteen, yleiset periaatteet, menettelyn,
toimivaltakysymykset ja oikeussuojamekanismit.

Hallinnon asema ja tehtévat
Yleishallinto ja erityishallinnon perusteet
Hallinnon julkisuus

Hallintomenettely

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Iimoitetaan opintojakson alussa

Yritysverotus (31.10.2008 sisallon muutos)

3 op

Sisélto: Verotus eri yritysmuodoissa

Opetusmuoto:

Verotettavan tulon laskeminen
Tilinpaatéssuunnittelu

Luennot ja harjoitukset

Suoritustapa:  Tentti ja harjoitukset

12

suunnittelussa



Kirjallisuus:

KIAO014
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
KIAOO015
Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

13
Tomperi, S., Yritysverotus ja tilinp&&ttssunnittelu
Artikkelata luennoitsijan ilmoituksen mukaan mm. Verotus ja Tilisanomat - ehdista
Henkilbverotus
3op

Opiskelija tuntee henkiléverotuksen periaatteet, verotusmenettelyn ja
muutoksenhaun.

Verovelvollisuus

Suhteellinen ja progressiivinen verotus

Tulojen veronalaisuus (pddomatulot ja ansiotulot)
Menojen vahennyskelpoisuus
lImoitusvelvollisuus ja muutoksenhaku

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

lImoitetaan opintojakson alussa

Arvonlisaverotus
3op

Opiskelija tuntee ja hallitsee arvonliséverotuksen aineelliset sdanndkset ja
verotusmenettelyn.

Verovelvollisuus

Myynnin verollisuus ja verokannat
Véhennysjérjestelmd
Verotusmenettely
Erityiskysymykset

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja Harjoitukset

Adrila, L. & Nyrhinen, R., Arvonlisiverotus kdytdnndssé



(KLOOO001)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Kirjallisuus:

OPINNAYTETYO (15 op)

15 op

Opinndytetydn tavoitteena on kehittda ja osoittaa opiskelijan valmiuksia soveltaa tietojaan ja
taitojaan ammattiopintoihin liittyvassa kaytannon asiantuntijatehtivassd. Opinndytetyo voi
olla luonteeltaan joko tutkimus- tai kehittdmisty®d. Opinndytteen tulee palvella tytelamaa ja
opiskelijan asiantuntijuuden kehittymista.

Oman aiheen hyvaksyttdminen ja aiheanalyysi
Opinndytetydsuunnitelman laatiminen, esitys ja opponointi
Opinnaytetyd

Seminaarit

Kypsyysnayte

Hirsjérvi, S., Remes, P., Sajavaara, P., Tutki ja kirjoita
Kajaanin ammattikorkeakoulun Opinnaytetydpakki

(KLHH001) HARJOITTELU (30 op)

Laajuus:
Ajoitus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Harjoittelun tavoitteena on perehdyttéd opiskelija ohjatusti erityisesti ammattiopintojensa
kannalta keskeisiin kdytdnnon tyttehtaviin joko kotimaassa tai ulkomailla alaan liittyvassa
tydympaéristossé. Tavoitteena on antaa opiskelijalle mahdollisuus soveltaa teoriassa opittuja
tietoja kaytantoon sekd kehittad valmiuksia itsendiseen tydskentelyyn.

30 op
3. vuosikurssi

Harjoittelun tavoitteena on perehdyttéd opiskelija ohjatusti erityisesti ammattiopintojensa
kannalta keskeisiin kdytdnnon tyttehtaviin joko kotimaassa tai ulkomailla alaan liittyvassa
tydymparistossé. Tavoitteena on antaa opiskelijalle mahdollisuus soveltaa teoriassa opittuja
tietoja kdytantoon sekd kehittad valmiuksia itsendiseen tydskentelyyn.

Suoritettu perusopinnot ja riittdvasti ammattiopintoja.
Opintoja edellytetddn olevan -vahintaan 65 op

- Harjoitteluinfot ennen harjoittelua ja palauteseminaari harjoittelun jélkeen

- Harjoittelun raportointi, ty6tehtavien yhteys teoriaopintoihin

- Harjoitteluteht&va 1: itsendinen perehtyminen oikeushallintoyksikdiden tehtdviin
ja toimintaan ja tehtdvén raportointi tai

- Harjoittelutehtiva 2: oman ty6- tai harjoittelupaikan ty6tehtdviin liittyvén
juridisen toiminnon kehittdminen ja tehtdvén raportointi



KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULU

OIKEUSTRADENOMIKOULUTUS

Aikuiskoulutus (ilta)
Vuonna 2006 aloittaneet

Yritys-, menetelma- ja Op|Lahi-|1. vuosifjaksot |2. vuosi/jaksot [3. vuosi/jaksot 4. vuosi
viestintdopinnot 45 h 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4@ 1 2
Tuloksen laskenta ja verotus 6| 64 4 4
Asiakassuuntainen markkinointi 6] 64 4 4

Johtaminen 6] 64 4 4

Tietojenkasittely 3 32 4

Talousmatematiikka 3 32 4

Kokoustaito ja tiedottaminen 3| 32 4
Asiakirjoittaminen 3| 32 4
Basics of Business English 3| 32 4

English for Accounting 3| 32 4

English for Law Studies 3| 32 4

Svenska i affarslivet 3 32 4

Svenska i jurisstuderande 3| 32 4

Yhteensa 45| 4801 4 4 8 8 8 4 4 4| 4 4 0 4 4 0

Juridiikka 60

Sopimusoikeus 6| 64 4 4

Markkinointioikeus 3 32 4

Ty6- ja virkamiesoikeus 3| 32 4

Perhe- ja perintéoikeus 3| 32 4

Tietosuoja ja tietoturvallisuus 3| 32 4

Eurooppaoikeus 3 32 4

Yhtio- ja yhteisdoikeus 6| 64 4 4

Rikos- ja rikosprosessioikeus 6| 64 4 4

Prosessioikeus 6] 64 4 4

Julkisoikeus 6] 64 4 4

Asiakirjahallinto- ja arkistointi 3| 32 4

Hallinto-oikeus 3 32 4

Yritysverotus 3| 32 4
Henkilbverotus 3[ 32 4

Arvonlisaverotus 3] 32 4

60| 640

Opinnaytety® 15 7op 8op
Harjoittelu 30 150p 150p

Juridiikka yhteensa 105 8 8 4 4 4 8 8 8/ 8 8 8 4 0 O
Kaikki yhteensa 150)1120| 12 12 12 12|12 12 12 12|12 12 8 8] 4 0

1 opintopiste on 10,7 lahituntia

siten 3 op on 32 lahituntia eli 8 vko (1 jakso) x 4 h/ivko
ja 6 op on 64 lahituntia eli 16 vko (2 jaksoa) x 4 h/vko)




