	VASTUUT JA VELVOLLISUUDET OPINNÄYTETYÖPROSESSIN AIKANA

	Toimeksiantaja: yritys, yhteisö, organisaatio, yrittäjä, yksityinen henkilö
(Voi integroitua osin ohjausryhmässä tapahtuvaan toimintaan)
	Opiskelija
	Vertainen
	Ammattikorkea-

koulu –
Ohjaava opettaja
	Projekti-organisaatio

Opiskelija kirjaa tähän itse, kun asioista on ko. organisaation kanssa keskusteltu ja sovittu
	OPINNÄYTETYÖ PROSESSI

	Haluaa kehittää työtä ja työyhteisöä opinnäytetyön avulla 
	Ymmärtää opinnäytetyön merkityksen oman asiantuntijuuden sekä työn ja työyhteisön/-elämän kehittämisen kannalta ja omaa riittävät t&k&i -valmiudet aloittaa opinnäytetyön.
Perehtyy opinnäytetyöprosessiin ja on hankkinut riittävän osaamisperustan opinnäytetyön aloittamiseksi
	On kiinnostunut ko. aiheesta ja ko. opinnäytetyöhön osallistuminen tulee hänen kompetenssiensa mukaista osaamisen kehittymistä.
	Tuo esille opinnäytetyön perusteet ja vaatimukset ylempi ammattikorkeakoulututkinnossa.

Vastaa opinnäytetyötä koskevien asioiden perehdyttämisestä opiskelijoille.

Kertoo amk:n tutkimus-, kehittämis- ja innovaatiotoiminnan  ja varmistaa, että aihe tukee myös amk:n strategioita.
	
	PEREHTY-MINEN JA IDEOINTI

	Varmistaa aiheen sisällön ja rajauksen tarpeellisuuden työelämän kannalta 
	Perehtyy toimeksiantajan työpaikkaan / projektiin tms. 
Selvittää opinnäytetyön aiheen tarpeellisuuden myös työelämän kannalta 
	Osallistuu aktiivisesti aihetta koskevaan keskusteluun ohjaustapaamisissa ja muissa mahdollisissa oppimistehtävissä
	Vastaa opinnäytetyön aiheen rajauksesta ja sopivuudesta opiskelijan opintoihin,

Osallistu hanketta koskeviin ohjaus- ja projektiryhmänkokouksiin.
	
	

	Nimeää opinnäytetyölle yrityksestä / yhteisöstä yhteyshenkilön (ohjaajan) 
	Hankkii ja rajaa ohjauksen ja materiaalin avulla opinnäytetyön kriteerit (ja työelämän tarpeet) täyttävän opinnäytetyön aiheen
	
	Sitoutuu opinnäytetyön ohjaajaksi sekä varmistaa vielä esitetyn aiheen (hankkeen) sopivuuden opinnäytetyöksi
	
	

	Osallistuu opinnäytetyön tavoitteiden määrittelyyn yhteistyössä projektiorganisaation kanssa
	Sitoutuu aktiivisesti opinnäytetyön aiheen mukaiseen työskentelyyn / oppimiseen
	Osallistuu jakamaan ja hyödyntämään asiantuntijuuttaan
	Osallistuu opinnäytetyön tavoitteiden määrittelyyn yhteistyössä projektiorganisaation kanssa
	
	

	Osallistuu opinnäytetyötä koskevien yhteisten toimintatapojen luomiseen niin, että se edistää opinnäytetyön toteuttamisen ko. toimintaympäristössä. 

	Osallistuu ohjausta koskevien toimintatapojen luomiseen ja sitoutuu niihin. Säännöistä sovitaan kirjallisesti ohjaussopimuksessa tai projektiorganisaation kokouksissa
	Osallistuu opinnäytetyötä koskevien yhteisten toimintatapojen luomiseen niin, että se edistää opiskelijan opinnäytetyön toteuttamista ja tukee omaa oppimista. 


	Osallistuu opinnäytetyötä koskevien yhteisten toimintatapojen luomiseen niin, että se edistää opinnäytetyön toteuttamisen amk:n koulutusohjelman tavoitteiden suuntaisesti. 


	
	

	Tukee opiskelijaa rajamaan opinnäytetyönsä kehittämisen kannalta mielekkääksi (asiantuntijuus)

Edistää opinnäytetyön tekemistä tukevan myönteisen asenteen ja suotuisan ilmapiirin luomista työyhteisöön (opiskelijalla mahdollisuus toimia työyhteisössä) 

Varmistaa edellytykset opinnäytetyön tekemiselle yrityksessä / yhteisössä
	Pitää yhteyttä opinnäytetyöprosessissa mukana oleviin toimijoihin

	Pitää yhteyttä opinnäytetyöntekijään.
	Edistää opinnäytetyön tekemistä tukevan myönteisen asenteen ja suotuisan ilmapiirin luomista opiskelijaryhmässä. 

Tiedottaa opinnäytetyöhön liittyvistä asioista eri toimijatahoille.
	
	

	Sitoutuu opinnäytetyön ohjaukseen ja osallistuu mahdollisuuksien mukaan seminaareihin
	Sitoutuu opinnäytetyön ohjauksen hakemiseen ja vastaanottamiseen ja osallistuu aktiivisesti keskustellen seminaareihin sekä organisoi ohjaustapaamiset. 
Osallistuu seminaareihin aktiivisesti ja toimii vertaisena ja puheenjohtajana. 

Osallistuu vertaisena opiskelijakollegansa opinnäytetyön ohjaus-keskusteluihin ja seminaareihin
	Tarjoaa aktiivisesti ohjausta ja osallistuu aktiivisesti keskustellen seminaareihin
	Sitoutuu opinnäytetyön ohjaukseen ja osallistuu seminaareihin ja niiden ajankohdan suunnitteluun.

Järjestää osaltaan ryhmäkohtaiset seminaaritilaisuudet.
	
	SUUNNITTELU

	Ohjaa opiskelijan suunnitelmien laatimista ja oppimisprosessia yhteistyössä opettajan/toimijoiden kanssa 


	Laatii aihe- ja opinnäytetyösuunnitelman  (vrt.HOPS)
	Tukee tarvittaessa opiskelijakollegaa suunnitelma dokumenttien laatimisessa ja auttaa uuden tiedon löytämisessä
	Ohjaa opiskelijan suunnitelmien laatimista ja oppimisprosessia yhteistyössä työelämän ohjaajan kanssa 


	
	

	Ottaa ohjauksessa huomioon tutkimuksen yleiset eettiset periaatteet 
	Ottaa opiskelussaan ja työskentelyssään huomioon tutkimuksen yleiset eettiset periaatteet ja amk:n arvot
	Ottaa opiskelussaan ja vertaistyöskentelyssä huomioon tutkimuksen yleiset eettiset periaatteet ja amk:n arvot
	Ottaa ohjauksessa huomioon tutkimuksen yleiset eettiset periaatteet ja amk:n arvot
	
	TOTEUTUS

	Osallistuu aktiivisesti seminaareihin ja vie osaltaan opinnäytetyöprosessia eteenpäin.
Arvioi opinnäytetyön edistymistä koko prosessin ajan
	Huolehtii seminaariaikojen sopimisesta ja valmistautuu niihin
	Osallistuu aktiivisesti seminaareihin ja vie osaltaan opinnäytetyöprosessia eteenpäin

Arvioi opinnäytetyön edistymistä koko prosessin ajan
	Osallistuu aktiivisesti seminaareihin ja vie osaltaan opinnäytetyöprosessia eteenpäin.
Arvioi opinnäytetyön edistymistä koko prosessin ajan
	
	

	Vastaa osaltaan yhteistyön onnistumisesta ja tiedonkulusta
	Vastaa osaltaan yhteistyön onnistumisesta ja tiedonkulusta
	Vastaa osaltaan yhteistyön onnistumisesta ja tiedonkulusta
	Vastaa osaltaan yhteistyön onnistumisesta ja tiedonkulusta
	
	

	Tukee ja ohjaa opiskelijaa opinnäytetyön toteuttamiseen liittyvissä asioissa yrityksessä / yhteisössä
	Noudattaa opinnäytetyössään sovittuja ohjaus- ja toimintaperiaatteita 

Dokumentoi ohjaustilanteet (vrt. kirjoitussuunnitelma)
	Tukee opiskelijakollegaa opinnäytetyön toteuttamiseen liittyvissä asioissa. 
	Ohjaa opiskelijaa opinnäytetyön toteuttamiseen liittyvissä asioissa. 
	 
	

	Allekirjoittaa osaltaan työn teettäjän ominaisuudessa opinnäytetyön tekemiseen liittyvät sopimukset ja noudattaa niissä sovittuja ehtoja (sovitaan myös mahdolliset kustannukset ja niiden korvaaminen) 
	Laatii toimeksiantosopimuksen ja 

allekirjoittaa omalta osaltaan opinnäytetyön tekemiseen liittyvät muut mahdolliset sopimukset ja noudattaa niissä sovittuja ehtoja. 

Neuvottelee kustannuksista aina ennakkoon toimeksiantajan kanssa ja sopii niistä ja niiden seurannasta, korvaamisesta ja dokumentoinnista.
	Tukee toimeksiantosopimuksen laatimisessa.
	Ohjaa tarvittaessa opinnäytetyön tekemiseen liittyvien sopimusten laatimisessa.
	 
	

	Osallistuu mahdollisuuksien mukaan yhteiskirjoittamiseen
	Raportoi opinnäytetyötään hankekirjoittamisen ja kirjoitussuunnitelman periaatteiden mukaisesti. Tuo aktiivisesti tekstejä ohjaustilanteisiin ja -keskusteluihin.
	Osallistuu tarvittaessa yhteiskirjoittamiseen.
	Osallistuu tarvittaessa yhteiskirjoittamiseen.
	 
	

	Osallistuu opinnäytetyön esitysseminaariin/-tilaisuuteen mahdollisuuksien mukaan ja valmistautuu opinnäytetyön suulliseen/kehittävään. arviointiin. 
	Suunnittelee valmiin opinnäytetyön esityksen ja tiedottaa siitä kirjoitussuunnitelman mukaisesti.. 
	Osallistuu opiskelijakollegan opinnäytetyön esitysseminaariin/-tilaisuuteen toimien vertaisena.
	Tiedottaa opinnäytetyön esitystilaisuuden / -seminaarin ajankohdan oparipakissa. 

Osallistuu opinnäytetyön esitysseminaariin/-tilaisuuteen ja valmistautuu opinnäytetyön suulliseen/kehittävään. arviointiin
	
	

	
	Palauttaa valmiin opinnäytetyön arkisto- ja kirjastokappaleet ja kirjoittaa kypsyysnäytteen, artikkelin. Vie opinnäytetyön Theseus tietokantaan.
	
	Keskustelee kypsyysnäytteen sisällöstä ja arvioi sen.
	
	

	Arvioi kirjallisesti valmiin opinnäytetyön ja siihen liittyvän prosessin arviointiperusteiden mukaisesti
	Pyytää opinnäytetyön arvioinnin toimeksiantajalta/ohjausryhmältä ja toimittaa sen ohjaavalle opettajalle
	Arvioi kirjallisesti opiskelijakollegan opinnäytetyön arviointiperusteiden mukaisesti
	Hyväksyy opinnäytetyön ja arvioi sen kirjallisesti ja kokoaa ao. opinnäytetyön arvosanan yhdessä toisen opettajan kanssa.
	
	ARVIOINTI

	Keskustelee opinnäytetyön avulla toimeksiantajan näkökulmasta tavoitteiden saavuttamisesta. Miten opinnäytetyö prosesseineen kehitti työyhteisöä/-organisaatiota? Miten tästä eteenpäin kehitys jatkuu? 
	Tekee kirjallisen itse arvioinnin ja vertaisarvioinnin 

Keskustelee opinnäytetyön tavoitteiden saavuttamisesta. Miten opinnäytetyö ja sen ohjaus kehitti osaamista ja työtä? Miten tästä eteenpäin kehitys jatkuu?
	
	Keskustelee opiskelijan ja toimeksiantajan/ohjausryhmän kanssa opinnäytetyöstä ja arvosanasta sekä sen perusteista.

Vastaa opinnäytetyöhön liittyvien valmiiden dokumenttien arkistoinnista.

Keskustelee opinnäytetyön tavoitteiden saavuttamisesta. Miten tästä eteenpäin yhteistyö ja opinnäytetyön hyödyntäminen jatkuvat?
	
	

	Markkinoi ja pyrkii hyödyntämään opinnäytetyötä
	Markkinoi ja hyödyntää opinnäytetyötään aktiivisesti koko prosessin ajan (muut opinnot, portfolio, CV jne.)
	Markkinoi ja hyödyntää osaltaan opinnäytetyötä aktiivisesti
	Vastaa opinnäytetyöhön liittyvistä käytännön asioiden organisoinnista yhteistyössä opintotoimiston kanssa.
	
	

	Toimittaa mahdolliset dokumentit rahoittajalle yms. asianomaisille tahoille (koskee erityisesti projekteissa tehtyjä opinnäytetöitä)
	On vastuussa omasta opinnäytetyöstään ja oppimisestaan
	On vastuussa vertaisena opiskelijakollegan opinnäytetyöstä ja oman oppimisensa arvioinnista
	Suosittelee (tarvittaessa) opinnäytetyön julkaisemista amk:n julkaisusarjassa, ammattilehdessä tai osallistumista Thesis-kilpailuun
	 
	


